Instrukcja obsługi platformy E-learningowej
Logowanie

Logowanie odbywa się na stronie http://szkolenia.munsol.pl
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Wpisujemy nazwę użytkownika i hasło (dostarczane pocztą e-mail) 

Po zalogowaniu otwiera nam się poniższe okno, na którym widzimy na jakie kursy jesteśmy zapisani.
Kliknięcie na logo SIEMENS przenosi nas na główną stronę 
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Edycja mojego profilu

Po kliknięciu z menu po lewej stronie na „Edycja mojego profilu” użytkownikk  zostaje przeniesiony do pola edycji 
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W tym miejscu można edytować dane użytkownika. Można również zmienić hasło, dodać zdjęcie, opis. Nie ma możliwości zmiany nazwy użytkownika. Poniżej są również wyświetlane informacje dotyczące ostatnich logowań słuchacza. Informacje wyświetlane to data, godzina, adres IP oraz wykonana czynność.
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Poczta
Po kliknięciu na Poczta z lewego menu wchodzimy do modułu przeznaczonego do komunikacji wewnętrznej na platformie pomiędzy użytkownikami. Każdy ma możliwość przesłania listu email do użytkowników znajdujących się na liście
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Potwierdzamy wybór jeśli podświetli się nam dany użytkownik i klikamy wyślij. W tym miejscu sprawdzamy również pocztę, którą mogli do wysłać inni użytkownicy a także nauczyciel lub administrator.

Pisząc wiadomość mamy do dyspozycji prosty formularz wraz z możliwością dodania pliku (załącznika) – do 2 MB
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Zapisanie na wybrany kurs

Po wybraniu z menu po lewej stronie opcji Lista kursów wyświetli się nam okienko:
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Poprzez kliknięcie „Wypisz się” możemy wypisać się z danego kursu. Gdy nie jesteśmy zapisany na kurs dostępny dla nas widzimy pole do zaznaczenia tzw. „checkbox”, gdzie po kliknięciu system automatycznie zapisze nas na wybrany kurs. Wszystkie kursy , które w tym miejscu się wyświetlają są dostępne dla użytkownika.

Poruszanie się po kursie

Ekran kursu ma dwie główne struktury:

· Panel nawigacyjny po lewej stronie ekranu (menu)

· Przestrzeń przeznaczona na przedstawienie zawartości kursów (ekran główny)

Obie struktury są oparte o zasady nawigacji, jakie obowiązują w Internecie. W zależności, czy chcemy się poruszać po samym materiale kursu, czy po całym module kursu używamy odpowiednio pierwsza lub drugą strukturę.

Ogłoszenia
W tym miejscu pojawiają się informacje od nauczyciela do uczestników kursu
Zawartość kursu

Kursy mają strukturę drzewiastą i są podzielone na lekcje i rozdziały. Dodatkowo do każdego kursu mogą być dodane emulatory (dostępne w opcji „pliki kursu” w menu po lewej stronie)

Po wybraniu określonego kursu (poprzez kliknięcie na jego nazwę w oknie głównym) pokaże się nam strona kursu.
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W menu „Obszar kursu” mamy dostępne opcje:

Opis kursu:
w tym miejscu znajduje się krótki opis kursu
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Zawartość kursu: wyświetla listę dostępnych lekcji dla danego kursu 
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Po kliknięciu na lekcję pokaże nam się lista dostępnych rozdziałów
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Rozdziałów może być kilka (w zaprezentowanym przykładzie jest jeden). Po kliknięciu na wybrany rozdział wyświetla się jego zawartość
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Na powyższym obrazku widzimy pole „Dodaj do zakładek”, po jego kliknięciu wyświetlana strona zostanie dodana do naszych zakładek (pole w menu z lewej strony ekranu). Działa to tak jak ulubione w przeglądarce internetowej.

Opcja „szukaj w kursie”  umożliwia wyszukiwane słów w kursie
„Indeks pojęć”
w tym dziale nauczyciel może umieścić objaśnienia do niektórych terminów użytych w kursie

„Pliki kursu”

w tym dziale znajdują się pliki dołączone do kursu (emulatory, 


prezentacje i inne pliki dodane przez nauczyciela)

„Notatki”
W tym dziale można dodawać i wyświetlać swoje prywatne notatki. Wpisując tytuł i opis użytkownik musi następnie kliknąć przycisk na dole „wyślij” wysyłając i zapisując tym samym notatkę na serwerze

„Użytkownicy”
w tym dziale widać użytkowników zapisanych na dany kurs

„Forum”
Jest narzędziem komunikacji, gdzie wszyscy użytkownicy platformy mogą się w swobodny sposób wypowiadać na wyznaczone tematy, bądź mogą poruszać sami nowe problemy. Zasada działania forum jest dokładnie taka sama jak na innych forach spotykanych w sieci.Aby dodać nowe Forum należy wpisać nazwę, dodać opis i kliknąć na przycisk „Dodaj”.

